Checklista for upprattande
av arsbokslutet



For att underlatta arbetet med att uppratta arsbok-
slutet kan denna checklista fungera som ett stod
fore, pa och efter bokslutsdagen. Om du har nagra
fragor ar du naturligtvis valkommen att ringa oss pa
08-402 16 02.

Checklistan ar tankt att fungera for flera olika typer

foretag.

Du behover naturligtvis bara anvanda de avsnitt

som dar tillampliga for just ditt foretag.



Allméant om 16pande bokforing, arsbokslut och arsredovisning

Alla foretag ar skyldiga att lopande bokfora det som hander i verksamheten och
att uppratta ett arsbokslut en gang per ar. Utifran arsbokslutet ska sedan en ars-
redovisning upprattas och lamnas tillsammans med bokforingsmaterialet och

arsbokslutet till bolagets revisor.

N&r revisionen ar fardig kan bolaget halla en arsstamma dar arsredovisningen

faststalls. Nar detta ska goras beror pa vilken bokslutsdag bolaget har.

Det ar viktigt att understryka att det alltid ar styrelsen som ar ansvarig for att
l6pande bokfdring, arsbokslut och arsredovisning upprattas pa ratt satt och i

ratt tid. Det galler aven om arbetet laggs ut pa en redovisningskonsult.

| uppstallningen nedan framgar nar arsbokslut och arsredovisning senast ska
lamnas till revisorn for granskning. Det framgar ocksa nar du senast ska halla
arsstamma och nar arsredovisningen senast ska vara inlamnad till Bolagsver-

ket. De fyra vanligaste bokslutsdagarna ar markerade i fet stil.



Inkomstdeklaration
Skatteverket tillhanda

tillhanda senast senast

5 Arsredovisningen
Material till Sista dag for
Bokslutsdagen . Bolagsverket
revisorn senast arsstamma

20X1-01-31
20X1-02-28
20X1-03-31
20X1-04-30

20X1-06-15
20X1-07-15
20X1-08-15
20X1-09-15

20X1-07-31
20X1-08-31
20X1-09-30
20X1-10-31

20X1-08-31
20X1-09-30
20X1-10-31
20X1-11-30

20X1-11-01

20X1-05-31
20X1-06-30

20X1-10-15
20X1-11-15

20X1-11-30
20X1-12-31

20X1-12-31
20X2-01-31

20X1-12-16

20X1-07-31
20X1-08-31

20X1-12-15
20X2-01-15

20X2-01-31
20X2-02-28

20X2-02-28
20X2-03-31

20X2-02-28

20X1-09-30
20X1-10-31
20X1-11-30
20X1-12-31

20X2-02-15
20X2-03-15
20X2-04-15
20X2-05-15

20X2-03-31
20X2-04-30
20X2-05-31
20X2-06-30

20X2-04-30
20X2-05-31
20X2-06-30
20X2-07-31

20X2-06-30




Termer och begrepp

Har forklaras nagra av de termer och begrepp som anvands i
denna checklista och som ar bra att kanna till nar bokslutet ska

upprattas.
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Anlaggningstillgangar ar tillgangar som ska finnas kvar i ;
verksamheten langre &n tolv manader fran bokslutsdagen. e :
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Exempel pa anldaggningstillgangar ar inventarier, byggnader,

langfristiga vardepappersinnehav mm.

Avstimning innebar att det som har bokforts pa ett konto un-

der en period jamfors med de underlag (verifikationer) som har

bokforts. Man kontrollerar dels att alla verifikationer som hor till

kontot har blivit bokforda, dels att ratt belopp har bokforts. Nar

det galler t.ex. bank- och Plusgirokonton sa ska ocksa kontroll-

eras att saldot i huvudboken per ett visst datum stammer med

saldot pa bank- eller Plusgirokontoutdraget per samma datum.

Om bokforingen gors varje manad bor avstamning goras efter

att en manad ar bokford.




Bokslutsbilaga ar en specifikation som visar vad en viss post i arsre-
dovisningen innehaller. Av specifikationen ska framga vilka konton som

ingar samt dessa kontons saldo.

Bokslutsdag ar rakenskapsarets sista dag. Kallas dven for balansdag.

Dokumentera innebar att man tar reda pa vad varje post (rad) i arsredo-
visningens balansrakning bestar av och tar fram dokument som styrker
postens varde. Ofta bestar dokumentationen dels av en specifikation
(sammanstallning/forteckning) av vilka konton som ingar i posten, dels
kopior av de verifikat som ligger till grund for saldot pa respektive konto.
Dokumentationen brukar sattas in en sarskild parm (bokslutsparm). Om
man exempelvis ska dokumentera posten forutbetalda kostnader kan
det vara lampligt att uppratta en specifikation over vilka leverantorer
som har skickat en faktura fore arsbokslutet, som avser nagon period
efter arsbokslutet. Bakom specifikationen satts kopior av de underlag

(fakturor e.dyl.) som styrker de specificerade beloppen.

Finansiella anlaggningstillgangar ar tillgangar som t.ex. aktier i dotter-
foretag och fordringar, som inte kommer att betalas under de komman-

de tolv manaderna.




Immateriella anldggningstillgangar ar tillgangar ”som inte gar att ta
pa”. Till denna typ av tillgangar hor t.ex. rattigheter av olika slag, hyres-

ratter, goodwill mm.

Intresseforetag ar ett foretag som ags till mer an 20 % men som mest

50 % av samtliga aktier i foretaget.

Koncernféretag ar ett foretag som ingar i en koncern. En koncern be-
star som minst av ett moderforetag och ett dotterforetag. Ett foretag
som ager mer an 50 % av aktierna i ett annat foretag eller har ratt att
tillsatta mer an halften av styrelseledamoterna i det agda foretaget, ar
ett moderforetag. Det agda foretaget ar ett dotterforetag. Moderfore-
tag och dotterforetag kallas med ett gemensamt begrepp for kon-

cernforetag.

Materiella anlaggningstillgangar tillgangar som inte far kostnadsfo-
ras direkt vid inkopet. Till denna typ av tillgangar hor t.ex. fastigheter,

maskiner och inventarier.

Omsittningstillgangar ar alla tillgangar som inte ar anlaggningstill-

gangar.



Atgirder fore bokslutsdagen

Lopande avstimningar

Rakenskaperna bor stammas av varje manad for att det inte ska uppsta diffe-
renser och fel som kan ta lang tid att utreda i efterhand. Kontrollera varje manad

att alla konton som gar att stdimma av har blivit avstamda.

Har foljer nagra exempel pa konton som ar lampliga att stdmma av varje manad

samt ett forslag pa hur avstamningen kan goras.



Kundfordringar - kontrollera att alla kundfakturor som har skickats
under manaden har bokférts samt att alla inbetalningar fran kunder
har bokforts. Kontrollera ocksa att saldot i huvudboken stammer mot

saldot i kundreskontran (om sadan anvands).

Ovriga fordringar - kontrollera att det finns underlag (kvitton, under-
tecknade reverser, fakturor eller dylikt) for alla bokningar pa konton for

ovriga fordringar.

Skattekontot - kontrollera att saldot i huvudboken stammer mot
saldot pa manadens skattekontoutdrag fran Skatteverket. Kontrollera
aven att eventuella ranteintéakter och rantekostnader pa skattekontot
har bokforts.

Kassa - rakna kassan och kontrollera att saldot i huvudboken motsva-
rar behallningen i kassaladan.

Plusgiro, checkridkning och 6vriga bankkonton - ga igenom alla
transaktioner pa kontoutdragen och kontrollera att de ar bokforda med
ratt belopp pa respektive konto i huvudboken. Kontrollera ocksa att
saldot i huvudboken stammer mot saldot pa kontoutdraget fran ban-

ken eller Plusgirot.

Leverantorsskulder - kontrollera att alla erhallna leverantorsfakturor
ar bokforda och alla betalningar av leverantorsfakturor har blivit bok-
forda. Kontrollera aven att saldot i huvudboken stammer mot saldot i

leverantorsreskontran (om sadan anvands).

*  Personalskatt - kontrollera att kallskatten ar ratt beraknad och att ratt
belopp ar bokfort i huvudboken. Kontrollera aven att ratt belopp har

redovisas i skattedeklarationen.

*  Socialavgifter - kontrollera att socialavgifterna ar ratt beraknade och
att ratt belopp ar bokfort i huvudboken. Kontrollera aven att ratt belopp

har redovisats i skattedeklarationen.

¢ Mervirdesskatt - kontrollera att omféringen fran konton for ingaende
och utgaende moms har gjorts med ratt belopp. Kontrollera dven att

ratt belopp har redovisats i skattedeklarationen.

Nar avstamningarna gors ar det viktigt att eventuella differenser och fel
som upptéacks utreds och atgardas med en gang. Annars riskerar felen att
vaxa och bli svarutredda i arsbokslutet, vilket ofta gor att bokslutsarbetet

tar lang tid och i varsta fall blir dyrt.



Atgirder pa bokslutsdagen

Inventera varulagret

*  Om varulagrets varde utgor ca 10 % eller mer av de totala tillgang-
arna maste foretagets revisor narvara vid inventeringen. Vanligen

kontakta oss om ert foretags varulager uppgar till ca 10 % eller mer

av tillgdngarna sa att vi kan boka en tid for inventering.

*  Ta fram inventeringsinstruktioner och se till att inventeringen foljer
instruktionen.

¢ Uppratta och skriv under ett varulagerinventeringsintyg.

Inventera kassan

Rakna kassan och jamfor summan med saldot i huvudboken.

Uppratta och skriv under ett kassainventeringsintyg.

Om bolaget har en eller flera kassaapparater ska en sarskild

rapport, en sa kallad Grand Total for hela rakenskapsaret skri-

vas ut fran respektive kassaapparat.



Atgirder efter bokslutsdagen
(bokslutsarbetet)

| det har avsnittet finns en genomgang av de olika balansposter som kan

forekomma i en arsredovisning. For varje post ges forslag pa hur doku-

mentationen kan se ut.

Bokslutsbilagorna fran foregaende ars arsbokslut kan vara till god led-

ning nar arets bokslutsbilagor ska uppréttas.



Anlaggningstillgangar
Immateriella anldggningstillgdngar

Balanserade utgifter for forsknings- och utvecklingsarbeten och

liknande arbeten.

*  Uppratta en specifikation over de utgifter for forsknings- och utveck-
lingsarbeten som bolaget har bokfért som en tillgang. Av specifika-
tionen ska framga vad som har bokférts samt vilket belopp som har

bokforts.

*  Dokumentera alla specificerade belopp med kopia av fakturor eller
dylikt.

¢  Ange pa specifikationen vilken redovisningsprincip som har tillampats.
Koncessioner, patent, licenser, varumarken samt liknande rattigheter

¢ Uppratta en specifikation over de koncessioner, patent, licenser och
varumarkesrattigheter som bolaget har.

*  Dokumentera alla koncessioner, patent, licenser och varumarkesrattig-
heter med avtal eller dylikt.

Hyresratter och liknande rattigheter

¢ Uppratta en specifikation over bolagets hyresratter med uppgift om
adress och foreningens namn.

* Berakna och bokfor eventuella avskrivningar. Bifoga berakningsunder-
lag.

Goodwill

* Uppratta en specifikation och ange anskaffningsvardet for goodwill,
ackumulerade avskrivningar, arets avskrivningar samt nar goodwillen

uppstod. Bifoga kopia pa underlag samt en férvarvsanalys.

¢ Berdkna och bokfor arets avskrivningar. Bifoga berakningsunderlag.

Materiella anldggningstillgangar

Byggnader och mark

* Uppratta en specifikation over de fastigheter, byggnader eller mark
som bolaget ager och ange registerbeteckning for varje fastighet.
Bifoga kopia av anlaggningsregister om ett sadant har upprattats. |
anlaggningsregistret ska bland annat finnas uppgift om fastighetens
namn, anskaffningsvarde, vilken avskrivningsprocent som anvands, hur
mycket som skrivits av fram till och med foregaende ar, hur mycket

som skrivs av i ar och hur stort restvardet ar.



¢ Bifoga kopior av samtliga verifikationer for kopta och salda eller utrang- Finansiella anldggningstillgdngar
erade fastigheter under rakenskapsaret.

Andelar i koncernforetag och intresseforetag
¢ Berdkna och bokfor arets avskrivningar. Bifoga berakningsunderlag.

* Uppratta en specifikation over aktier och andelar som ags i koncern-
Maskiner och inventarier foretag och intresseforetag. Specifikationen ska innehalla uppgift om

foretagsnamn, organisationsnummer, antal agda aktier samt aktiernas

¢ Uppratta en specifikation 6ver under aret kopta och salda eller utrang- anskaffningsvarde.

erade maskiner, inventarier och bilar. Ange sa tydlig identifikation som

mojligt for kopta och salda eller utrangerade objekt, t.ex. registrerings- Fordringar hos koncernfdretag och intresseféretag

nummer for bilar, tillverkningsnummer for maskiner etc. Anskaffnings-

varden ska alltid anges. (Exempel: vid byte av bil ska anskaffningspriset *  Uppritta en specifikation ver alla fordringar hos koncernféretag och

for den nya bilen samt inbytesvardet for den gamla bilen framga). intresseforetag som forfaller till betalning om mer &n tolv manader

efter bokslutsdagen.
¢ Bifoga kopior av samtliga verifikationer for kopta och salda eller utrang-

erade inventarier under rakenskapsaret. . .
* Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som

visar hur stor fordran ar samt vilka villkor (amorteringstakt, ranta mm.)

¢ Bifoga kopia pa uppdaterat anlaggningsregister. | anlaggningsregistret . .
som galler for fordran.

ska for varje inventarie finnas uppgift om bland annat anskaffningsvar-

de, vilken avskrivningsprocent som anvands, hur mycket som skrivits . . . . o
* Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansrakning.

av fram till och med féregaende ar, hur mycket som skrivs av i ar och

hur stort restvardet ar. Anteckna direkt pa kopian vilka objekt som har Andra langfristiga virdepappersinnehav

blivit utrangerade, salda, bortbytta etc. sedan forra bokslutet.

¢ Uppratta en specifikation over alla vardepapper, som inte ar koncern-

¢ Berdkna och bokfér arets avskrivningar. Bifoga berakningsunderlag. eller intresseforetag, som bolaget &ger pa bokslutsdagen och ange

antal, namn och anskaffningsvarde.
Pagaende nyanlaggningar

* Bifoga vardepappersbesked fran bank eller annan férvaltare. Av vérde-
* Uppratta en specifikation over nedlagda kostnader for nyanlaggningar.

Dokumentera kostnaderna med Kobior av fakturor. pappersbeskedet ska framga vilket marknadsvarde varje vardepapper

har per bokslutsdagen.
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Lan till deldgare och narstaende personer

¢ Uppratta en specifikation 6ver de personer, som har erhallit lan fran
foretaget och hur stort lanet ar. Ange ocksa verifikationsnummer och ut-
betalningsdatum pa specifikationen samt om bolaget har fatt tillstand till
utlaningen fran Skatteverket. Om tillstand erhallits fran Skatteverket ska
kopia pa detta bifogas. Observera att ldn som ldmnas till vissa personer
(bland annat dgare, styrelse eller andra personer som dr ndrstdende till

dgare och styrelse) kan vara ett férbjudet ldn!

Andra langfristiga fordringar

* Bifoga kopior av undertecknade reverser och andra dokument som visar
hur stor fordran ar samt vilka villkor (amorteringstakt, ranta mm.) som
galler for fordran.

Omsittningstillgangar

Varulager

Fardiga varor och handelsvaror

*  Sammanstall resultatet av inventeringen och uppratta lagerlistor.
* Bifoga undertecknat lagerinventeringsintyg.

*  Bokfor lagerforandring och eventuellt schablonavdrag for inkurans (3 %).

Varor under tillverkning

*  Sammanstall resultatet av inventeringen och uppratta lagerlistor. Bifo-
ga undertecknat lagerinventeringsintyg.

* Notera vilken varderingsprincip som har tillampats.

Pagaende arbete for annans rakning

¢ Sammanstall vilka projekt som paborjats fore bokslutsdagen, men som
kommer att avslutas efter bokslutsdagen. Notera hur mycket som har

fakturerats pa respektive uppdrag.

*  Notera pa specifikationen vilken redovisningsprincip som har tillam-
pats.

Kortfristiga fordringar

Kundfordringar

*  Fakturera samtliga varuleveranser och/eller tjanster som har utforts
fram till och med bokslutsdagen.

* Det ar viktigt att kontrollera avgransningen mellan kundfordringarna
och varulagerinventeringen - sa att t.ex. en varuleverans inte raknas
med bade i lagerinventeringen och samtidigt ingar bland kundford-

ringarna.



Upprétta en specifikation 6ver de kundfakturor som ar obetalda pa
bokslutsdagen. | de fall det gar att fa fram en kundreskontra ur bokfo-

ringsprogrammet sa utgor denna en lamplig bokslutsbilaga.

Ga igenom kundreskontran (om en sadan anvands) och red ut oklara
saldon.

Notera vilket datum som respektive kundfordran betalas pa det nya
rakenskapsaret.

Bifoga en specifikation over osakra kundfordringar och ange orsaken
till osakerheten (exempel: 73 krav, inkasso, installt betalningarna, tvist”).
Ange aven hur mycket moms som ingar i varje kundfordran. Bifoga

specifikation over eventuella kundforluster.

Fordringar hos koncernforetag och intresseforetag

Uppratta en specifikation over alla fordringar hos koncernforetag och
intresseféretag som forfaller inom tolv manader fran bokslutsdagen.

Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som
visar hur stor fordran ar samt vilka villkor (amorteringstakt, ranta mm.)

som galler for fordran.

Bifoga kopia av balansrakning for koncern- eller intresseforetag.

Ovriga fordringar

*  Uppratta en foreteckning over de Ovriga fordringar som annu inte har
blivit betalda per bokslutsdagen. Styrk varje belopp med en kopia av
en verifikation.

Forutbetalda kostnader och upplupna intdkter

Forutbetalda kostnader

¢ Uppratta en specifikation over fakturor rorande exempelvis hyror,
forsakringspremier och andra kostnader dar fakturan har kommit fore

bokslutsdagen, men dar kostnaden avser det nya rakenskapsaret.

* Uppratta en specifikation dar forskott till leverantorer dokumenteras for
sig. Kopiera aven avtal som styrker nar delbelopp ska utbetalas. Ange
verifikationsnummer och betalningsdatum for de olika delposterna.

*  Bokfor periodiseringarna.

Oreglerade forskott till anstallda

*  Bifoga en specifikation over forskott till anstallda, som ar oreglerade

per boksluts dagen. Notera namn och belopp pa specifikationen. Bifo-

ga aven en kopia av de lonespecifikationer dar forskotten regleras.



Bonusfordran

* Bifoga uppgift om beraknade bonusfordringar hos leverantorer, som
intjanats under rakenskapsaret och som inte reglerats genom kredit-

faktura per bokslutsdagen.

* Dokumentera bonusfordringarna med kopia av avtal.

Ranteintakter

* Bifoga uppgift om beraknade rantefordringar hos banker, kreditinstitut
eller lantagare.

* Dokumentera med kopia av engagemangsbesked, undertecknad
revers eller dylikt.

Kortfristiga placeringar

* Uppratta en specifikation over alla vardepapper som bolaget ager
per bokslutsdagen och ange namn, antal samt anskaffningsvarde for
respektive vardepapper.

¢ Bifoga vardepappersbesked fran bank eller annan forvaltare. Av varde-
pappersbeskedet ska framga vilket marknadsvarde varje vardepapper

har per bokslutsdagen.

Kassa och bank

Kassa

¢ Uppratta en specifikation 6ver inventerad kassabehallning. Om det
finns flera kassor bor inventeringsuppgift lamnas for varje kassa. Even-
tuella kvitton som inte bokforts i sa kallade fixerade kassor bor regleras
och bokforas senast pa bokslutsdagen. Inventeringsuppgifterna ska

undertecknas av den som ar ansvarig for kassan.

* Om bolaget har en eller flera kassaapparater ska en sarskild rapport
(en sa kallad Grand Total) for hela rakenskapsaret skrivas ut fran res-
pektive kassaapparat.

*  Bifoga undertecknat kassainventeringsintyg.

Plusgiro

¢  Kopia av tva kontoutdrag, det sista avseende det gamla rakenskapsar-
et och det forsta avseende det nya rakenskapsaret.

* Kopia av kontoutdrag med rantebesked per bokslutsdagen.



Checkrikningskonto Skulder

¢ Kopior av kontoutdrag fran banken for det hela rakenskapsaret samt

. .. . La istiga skuld
for det nya rakenskapsarets forsta manad. dngfristiga skulder

Skulder till kreditinstitut
¢ Observera att vid checkrakning med utnyttjad kredit, ska upplupen uider til kreditinstitu

ranta till och med bokslutsdagen bokforas pa det gamla rakenskaps-

Sret ¢ Kopia av laneavtal samt den senaste laneavin.

. . ¢ Kopia av engagemangsbesked fran banken.
* Kopia av engagemangsbesked fran den bank checkrakningskrediten

finns.
Langfristiga skulder till koncernféretag och intresseforetag

Ovriga bankkonton
* Uppratta en specifikation alla skulder till koncernforetag och intres-

*  Kopia av engagemangsbesked fran bolagets samtliga banker med seforetag som forfaller till betalning om mer an tolv manader fran

bokslutsd .
uppgift om saldo per bokslutsdagen, upplupen ranta samt eventuella OKsliltsdagen

stallda sakerheter.
* Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som

visar hur stor skulden ar samt vilka villkor (amorteringstakt, ranta mm.)
som galler for skulden.
Obeskattade reserver

- - - - * Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansrakning.
*  Berakna och bokfor eventuell dveravskrivning samt eventuell avsatt-

ning till periodiseringsfond. Bifoga berakningsunderlag.






Ovriga langfristiga skulder Leverantorsskulder

* Uppratta en specifikation over ovriga skulder som forfaller till betalning ¢ Uppratta en specifikation over obetalda leverantorsfakturor. Observera
mer an tolv manader efter bokslutsdagen. att skulder for leveranser under det avslutande rakenskapsaret ska

tas med dven om fakturan anlander forst under det nya aret och ar

* Kopia av undertecknade reverser/avtal dar skuldbelopp samt villkoren daterad efter bokslutsdagen. Om leverantdrsreskontra anvands utgor
(amorteringstakt, ranta mm.) for lanen framgar. denna en lamplig bokslutsbilaga.
Kortfristiga skulder ¢ Liksom nar det galler kundfordringar &r det viktigt att avgréansa leveran-

torsskulderna genom kontroll mot varulagerinventeringen.
Skulder till kreditinstitut

*  Om man vill avsluta leverantorsreskontran viss tid efter bokslutsda-

¢ Berdkna hur stor del av de langfristiga skulderna som forfaller till be- gen kan de leverantorsfakturor som anlander darefter fortecknas pa
talning inom tolv manader fran bokslutsdagen och specificera vilka lan sarskild bilaga och lamnas som uppgift till bokslutet. Specifikation over
som berors. ej reskontraférda leverantorsskulder ska innehalla fakturabelopp, i

beloppet ingaende mervardesskatt samt uppgift om vilket kostnads-
*  Dokumentera med kopia av senaste laneavin alternativt underteckna- konto som inkopet har bokforts pa.
de reverser/avtal dar villkoren (amorteringstakt, ranta mm.) for lanen
framgar. ¢ Gaigenom leverantorsreskontran (om en sadan anvands) och red ut
oklara saldon.

Forskott fran kunder
Kortfristiga skulder till koncernféretag och intresseforetag

*  Uppratta en specifikation over de kunder som betalat i forskott samt
vilket belopp (inklusive moms) som skulden galler. * Uppratta en specifikation over alla skulder till koncernforetag och in-
tresseforetag som forfaller inom tolv manader fran bokslutsdagen.



* Bifoga kopia av undertecknade reverser eller andra dokument som
visar hur stor skulden ar samt vilka villkor (amorteringstakt, ranta mm.)

som galler for skulden.

* Bifoga kopia av koncern- eller intresseforetagets balansrakning.

Skatteskulder

¢ Kopia av den senaste slutskattsedeln. Bifoga kopia pa fyllnadsinbetal-
ningar om sadana har gjorts.

¢ Bifoga utdrag fran skattekontot for hela rakenskapsaret samt for de tre
forsta manaderna pa nya rakenskapsaret. Om bolaget har en e-legiti-
mation kan en transaktionssammanstallning skrivas ut fran Skattever-

kets webbplats.

¢ Kopia av arets F-skattsedel.

¢  Kopia av registreringsbevis fran Skatteverket.

¢ Berakna och bokfor arets skattekostnad samt skatteskuld/-fordran.

* Bifoga berakningsunderlag.

Ovriga skulder

Skattekontot

Kopia av skattekontoutdrag fran Skatteverket for hela rakenskapsaret
samt for de tre forsta manaderna pa nya rakenskapsaret. Om bolaget
har en e-legitimation kan en transaktionssammanstallning tas ut fran

Skatteverkets webbplats.

Mervardesskatt

Uppratta en specifikation 6ver saldot pa momsavrakningskontot per
bokslutsdagen.

Kopia av skattedeklarationer avseende moms for hela rakenskapsaret.

Personalens skatter

Uppratta en specifikation 6ver saldot pa kontot for kallskatt per bok-
slutsdagen.

Kopia av skattedeklarationer avseende arbetsgivaravgift och kallskatt
for hela rakenskapsaret.



Ovriga skulder

¢  Uppratta specifikation over alla ovriga skulder. Dokumentera med
lampligt underlag som styrker de specificerade beloppen.

Upplupna kostnader och forutbetalda intdkter

Obetalda loner

* Uppratta en specifikation med uppgift om obetalda l6ner (bruttolon
fore skatteavdrag mm.) inklusive retroaktiva loner, provisioner mm. som
intjanats fore bokslutet och som utbetalas efter bokslutet.

Semesterloneskuld

* Uppratta en specifikation over semesterloneskuld for varje anstalld
med uppgift om antal sparade semesterdagar. Om ett loneprogram
anvands utgor semesterloneskuldslistan fran programmet en lamplig
specifikation.

* Dokumentera hur semesterloneskulden har beraknats.

Ranteskulder

* Uppgift over ej betald ranta per bokslutsdagen bor lamnas om belop-
pet inte framgar av engagemangsbesked eller dylikt.

Lagstadgade arbetsgivaravgifter

¢ Uppratta en specifikation 6ver saldot pa kontot for socialavgifter per
bokslutsdagen.

*  Kopia av skattedeklarationer avseende arbetsgivaravgift och kallskatt
for hela rakenskapsaret.

Sarskild I6neskatt

* Uppgift om utbetalda pensioner och pensionsforsakringspremier inklu-
sive Fora, SPP, ITP-K och dylikt.

¢  Berakna och bokfor sarskild loneskatt pa pensionskostnader. Bifoga
berakningsunderlag.

Ovriga upplupna kostnader
¢ Uppratta en specifikation over leverantorsfakturor som har inkommit
efter bokslutsdagen, men dar kostnaden avser det gamla rakenskaps-

aret.

* Dokumentera se specificerade beloppen med kopia av leverantorsfak-
turor.

*  Bokfor periodiseringarna.

*  Bokfor uppskattade arvoden for bokslut och revision.



Poster inom linjen
Stdllda sdkerheter
Stallda panter

¢ Uppratta specifikation over samtliga stallda panter i form av foretagsin-
teckningar, fastighetsinteckningar, aktier etc.

¢ Uppratta specifikation 6ver maskiner, inventarier eller bilar inkopta pa
avbetalningskontrakt med aganderattsforbehall. Bifoga kopia av kon-
trakt/avtal.

Ansvarsforbindelser

Borgensataganden

¢ Uppratta en specifikation med uppgift om eventuella borgensforbin-
delser som bolaget har ingatt.

¢ Lamna sarskild uppgift pa specifikationen om borgensataganden som
har ingatts for koncern- eller intresseforetags rakning.

Ovriga ansvarsforbindelser

¢ Uppgift om dvriga ansvarsforbindelser sasom diskonterade véaxlar eller
pensionsutfastelse i samband med kapitalforsakring.

Arsredovisning

Uppratta en arsredovisning utifran det dokumenterade arsbokslutet.

Ovrigt

Forsdkringsbrev

Kopia av forsakringsbrev for foretagsforsakringen samt andra forsakringar

som bolaget har tecknat (t.ex. fastighetsforsakring, bilforsakring, sarskild

ansvarsforsakring etc.).

Medelantalet anstdllda mdn respektive kvinnor

¢ Lamna uppgift om medelantalet anstallda under rakenskapsaret for-
delat pa man respektive kvinnor. Vid berdkningen ska tva halvtidstjans-
ter raknas som en anstalld.

* Om bolaget har fler dn tio anstallda ska uppgift lamnas om sjukfranva-

ro férdelat pa man och kvinnor samt for aldersgrupperna 18 - 29 ar, 30

- 49 ar och 50 ar eller aldre.



Léner, andra ersdttningar och socialavgifter Pension

¢ Uppgift om under rakenskapsaret utbetalda l6ner, andra ersattning- ¢ Lamna uppgift om under rakenskapsaret utbetalda pensioner till sty-
ar och socialavgifter fordelat pa styrelse/verkstillande direktor och relse, verkstallande direktor och Gvriga anstallda.
ovriga anstallda.
Ovrigt
Kontrolluppgifter

*  Lamna uppgifter om planer for det kommande rakenskapsaret.

*  Kopia av kontrolluppgifter for samtliga utbetalda loner och socialav-

giftsgrundande formaner per anstélld for det senaste kalenderaret * Lamnauppgift om viktiga handelser under rakenskapsaret samt for
. . L . . det nya rakenskapsaret.

samt uppgift om erhallna statliga lonebidrag under aret. Dessa uppgif-

ter anvands vid berakning av loneunderlag, som kan ge mojlighet till

lagbeskattad utdelning till delagarna.

*  Kopia av kontrolluppgifter for utdelning samt rantor som bolaget har
betalat pa inlanade medel fran delagarna.

Skuldposters forfallotid och stdllda sdkerheter

¢ Lamna uppgift om hur stor del av de langfristiga skulderna som for-
faller till betalning inom tva till fem ar efter bokslutsdagen respektive
efter fem ar fran bokslutsdagen. Lamna ocksa uppgift om vilka saker-

heter som har stallts for respektive skuldpost.



Fler guider hittar du pa

www.stromsonrevision.se/whitepaper/

Kontakta oss

info@stromsonrevision.se
+46 70 284 14 40
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